法鼓文理學院赴國外交換學生行前程序單
◎敬請於出國前繳回至國際事務組。
個人資料
姓   名：                   班級：             學號：                  

交換學校：                         交換期間：     年    月至    年   月

準備項目檢查表(請務必填妥各欄位)：
	一、入學準備

	1
	【　】
	辦理簽證，並Email電子掃描檔給國際事務組

	2
	【　】
	預訂學校宿舍

	
	
	校外住宿: (請填地址)____________________________________________

	二、出國手續

	3
	【　】
	役男出入境申請 (女生則免)
*向學務組洽詢，填妥後繳交至學務組。

	4
	【　】
	購買機票(須購買本國班機機票，如購買國外航空公司，須再作說明)
· 出國日期/班機號碼~抵達時間/目的地
                                                                
· 返國日期/班機號碼~抵達時間/目的地
                                                                

	5
	【　】
	購買海外醫療險/海外旅遊平安險(此處僅為提醒同學辦理，毋須檢附相關文件影本)

	三、離校前手續

	程序
	請勾選
	確認事項
	承辦人簽章

	6
	【　】
	與所屬科系討論學分抵免事宜 
已有選課資料 (請事先與系主任討論可抵免之課程)。
尚無選課資料
	學系或學群:


	7
	【　】
	學籍確認
	教務組(綜合大樓3樓):

	8
	【　】健保相關事宜
	
	保健室(綜合大樓1樓):


	9
	【　】
	學校住宿事宜：□ 未辦理離宿; □ 已辦理離宿 。
(非住宿生者免辦)
	課外活動與生活輔導組
綜合大樓2樓)

	10
	【  】
	請確認已繳回已用印簽署之行政契約書、購買機票收據(或是電子購票證明)及領據至國際事務組。
	國際事務組:

	11
	【　】
	於離校出國前完成本流程單，並繳回到國際事務組。
※繳回日期：______/____/____
	



